Недельный план работы МКУ «Отдел образования» Атнинского районного исполнительного комитета

на период с 15.02.2016 по 20.02.2016
	№
	Наименование
	Место и время проведения
	Ответственные

	1
	Планерка
	15.02.2016
	Закирова ГМ

	2
	Совещание директоров
	16.02.2016
	Закирова ГМ

	3
	Организация изучения состояния учебно- методической и воспитательной деятельности района представителями МОиН РТ
	По графику
	Закирова ГМ

Хуснутдинова АМ

	4
	Организация участия в республиканском этапе предметных олимпиад
	По графику
	Хуснутдинова АМ

	5
	Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка  результатов тестирования

Участие в заседание КДН

Участие в видеоконференции
	15.02.2016


	Фазулзянова Л.Р



	6
	Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка  результатов тестирования
	16.02.2016


	Фазулзянова Л.Р



	7
	Участие в работе ПМПК
	17.02.2016   ЦРБ
	Фазулзянова Л.Р

	8
	Индивидуальное консультирование по запросу

Обработка результатов тестирования

Выезд  к социально неблагополучным семьям
	18.02.2016


	Фазулзянова Л.Р



	9
	Выезд к социально неблагополучным семьям

Подготовка к мониторингу (социально-психологическому тестированию)

Индивидуальное консультирование по запросу
	19.02.2016


	Фазулзянова Л.Р.

	10
	Индивидуальное тестирование по запросу 

Обработка результатов теста
	20.02.2016
	Фазулзянова Л.Р.

	11
	Работа с входящими и исходящими документами
	15.-19.02.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	12
	Ежедневный сбор информации об отсутствующих  и отправка  в МОиН РТ 
	15-16.02.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	13
	Изучение организации питания в Березинской ООШ, Берескинской СОШ
	19.02.2016
	Ахметгалиева Г.Ф.

	14
	Участие на заседании КДН
	15.02.2015
	Бадикова Г.Ш.

	15
	Проведение ПМПК
	17.02.2015
	Бадикова ГШ

	16
	Выезд в семьи
	19.02.2015
	Бадикова ГШ

	17
	Сбор эссе на тему “Моё педагогическое мастерство” для конкурса мастер-класса учителей татарского языка и литературы “Туган тел”
	15.02.2016
	Халикова Г.З.

	18
	Отправка информации об участниках 9 класса, сдающих ГВЭ в МОиН РТ
	16.02.2016
	Халикова Г.З.

	19
	Оформление командировочных удостоверений
	17.02.2016
	Халикова Г.З.

	20
	Обновление БД о сведениях участников ОГЭ с указанием перечня предметов, выбранных для сдачи ГИА (распределение)
	18.02.2016
	Халикова Г.З.

	21
	Составление плана мероприятий ко дню рождения  Г.Тукая
	19.02.2016
	Халикова Г.З.

	22
	Работа с документацией
	15-19.02.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	23
	Работа с письмами, информирование школ.
	15-20.02.2016
	Мухаметшина Т.Т.

	24
	Составление социальных паспортов школ
	15.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	25
	Подготовка заявки для участия в зональном этапе республиканского конкурса «Учитель года» в номинации «Классный –руководитель года»
	16.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	26
	Подготовка кандидата для участия в зональном этапе республиканского конкурса «Учитель года» в номинации «Учитель ОБЖ»
	16.02-19.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	27
	Подготовка к проведению фестиваля ГТО
	18.02, 20.02.2016
	Шайхиев Р.Р.

	28
	Работа с заявлениями курсов
	18.02.2016
	Габидуллина Л.Х.

	29
	Отправка в РИС отчёта по результатам выгрузки
	19.02.2016
	Габидуллина Л.Х.


